
 เรื่อง การแก้ไขครั้งที่ : 02 

คำร้องแจ้งจบการศึกษา 
วันที่เริ่มใช้ : 1 พ.ย. 2562 

FM : EN-TECH 
 

เขียนที่ วิทยาลัยเทคโนโลยีวิศวกรรมแหลมฉบัง 
                         วันที่……….…เดือน……………………….….พ.ศ……….…… 

 

เร่ือง ขอแจ้งจบการศึกษาในปีการศึกษาที่............./................. 
เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีวิศวกรรมแหลมฉบัง 
 

  ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว………………………..………………………….…….……………..รหสัประจำตัว............................................... 
ระดับชั้น        ปวช.3       ปวส.2  ประเภทวิชา.....................................................สาขาวิชา.................................................................. 
เกิดวันที่…………เดือน……………….…..……..พ.ศ……..….  เช้ือชาติ……….….…..สัญชาติ……….………...ศาสนา……………………………….………... 
บิดาชื่อ………………………………………………………….……….….มารดาชื่อ…………………......…………….……………….ก่อนเข้าเรียนในหลักสูตรนี้ 
จบการศึกษา ระดับ…………….….….จากสถานศึกษาชื่อ………….…………………………………………………….………………….………………….……... 

บัดนี้ข้าพเจ้าได้ลงทะเบียนเรียนครบทุกรายวิชาและมีผลการเข้าร่วมกิจกรรมชมรมครบตามที่กำหนดไว้ในระเบียนแล้ว และ
คาดว่าจะจบการศึกษาภายในภาคเรียนที่……………...ปีการศึกษา………....….นี ้
  จึงเรียนมาเพื่อขอให้วิทยาลัยออกหลักฐานใบระเบียนแสดงผลการเรียน (รบ.1) ใหก้ับข้าพเจ้าจำนวน 1 ฉบับ พร้อมกันนี้ 
ข้าพเจ้าได้แนบรูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว จำนวน 4  รูป มาด้วยแล้ว 

         ขอแสดงความนับถือ 
 
      ลงชื่อ………………………….…………………….นักศึกษา 
ความเห็นของอาจารย์ที่ปรึกษา 
 …………………………………………………………………..……….  ลงชื่อ…………………………………………………….………….……….…อาจารย์ที่ปรึกษา 

ความเห็นหัวหน้าแผนกวิชา 
 …………………………………………………..……………………….  ลงช่ือ……………………………………………………………………..……..หัวหน้าแผนกวิชา 

ได้เก็บค่าธรรมเนียมการขอขึ้นทะเบียนจบการศึกษา จำนวน 1,000 บาท ไว้เรียบร้อยแล้ว ใบเสร็จรับเงิน เล่มท่ี………..เลขที่................. 
 

                            ลงชื่อ............................................................เจ้าหน้าที่การเงิน 
 
ผลการพิจารณาของวิทยาลัย 

    อนุมัติ   

    ไม่อนุมัติ 
 
             ลงชื่อ………………………………………….ผู้อำนวยการ 
                        (ดร.ทรรศนะ  บุญขวัญ) 
 
คำแนะนำ 1. แจ้งจบแล้วถ้าไม่จบการศึกษาในภาคเรียนนี้ จะต้องยื่นขอ/ส่งรูปใหม่ในภาคเรียนที่จบ 
  2. งานทะเบียนจะแจ้งกำหนดวันรับ รบ.1 เมื่อได้รับผลการสอบครบทุกรายวิชาแล้ว 
  3. ใช้รูปถ่าย 1 นิ้ว จำนวน 4  รูป แต่งกายด้วยชุดนักศกึษาของวิทยาลัย (ไม่ใช้รูปถ่ายด่วน) 
  4. ผู้ไม่ยื่นคำร้องขอจบ งานทะเบียนจะไม่ออกหลักฐานให้ 
  5. ผู้ท่ีจะประสงค์ขอใบรับรองสภาพเพื่อสมัครเรียน/ทำงานก่อนการรับ รบ.1 ให้ยื่นขอต่างหาก 

  


