
 

เรื่อง การแก้ไขครั้งที่ : 02 

ใบคำร้องขอใบแทนใบระเบียนแสดงผลการเรียน 
วันที่เริ่มใช้ : 21 กรกฎาคม 2565 

FM : EN-TECH 

 

                                                                                    เขียนที่วิทยาลัยเทคโนโลยีวิศวกรรมแหลมฉบัง 
 

วันที่………..เดือน……..……….………พ.ศ……..……. 
 

เร่ือง ขอใบแทนระเบียนแสดงผลการเรียน  
เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีวิศวกรรมแหลมฉบัง 
 

 ด้วยข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว…..………………….…………………...…….….…….สำเร็จการศึกษาระดับ…………….……... 
ประเภทวิชา............................................สาขาวิชา………………..…………….……………เมื่อปีการศึกษา……………………….….…….
รหสัประจำตัวนักศึกษา…………………………………………….…..…เบอรโ์ทรศัพท์.........................................................................
ได้รับระเบียนแสดงผลการเรียนไปแล้ว แต่ระเบียนแสดงผลการเรียนนั้น        ชำรุด          สูญหาย จึงขอรับใบแทน 
ระเบียนแสดงผลการเรียน และข้าพเจ้าได้แนบรูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว จำนวน 4 รูป มาด้วยแล้ว 

 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการ 
 
      ขอแสดงความนับถือ 
 

     ลงชื่อ…………………………………………ผู้ยื่นคำร้อง 
            (…………………………………………) 
ความเห็นของงานทะเบียน 
………………………………………………………………………………………….…………………………...…………………………………………………. 
 

ลงชื่อ…………………………………………ฝ่ายทะเบียน 
       (…………………………………………) 

ผลการพิจารณา 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
                    
                      ลงชื่อ…………………………………………ผู้อำนวยการ 
                                                                  (ดร.ทรรศนะ  บุญขวัญ) 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
ได้รับใบแทนระเบียนแสดงผลการเรียน เมื่อวนัที่.......................................................................... 
                                                   ลงชื่อ.........................................................................ผู้รับ        

 

เจ้าหน้าที่การเงิน 
ได้รับเงินค่าธรรมเนียมการออกระเบียนแสดงผลการเรียน จำนวนเงิน 500 บาท ไว้เรียบร้อยแล้ว 
 

             ลงชื่อ……………………………………..เจ้าหน้าที่การเงิน 
 


