
 เรื่อง การแก้ไขครั้งที่ : 01 

คำร้องขอใบรับรองสภาพการเป็นนักเรียน นักศึกษา 
วันที่เริ่มใช้ : 9 ส.ค. 2554 

FM : EN-TECH 
 

                               วิทยาลัยเทคโนโลยีวิศวกรรมแหลมฉบัง 
                               วันที่.………เดือน……...……….พ.ศ………… 

 

เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีวิศวกรรมแหลมฉบัง 
เร่ือง ขอใบรับรองสภาพการเป็นนักศึกษา (TRANSCRIPT) 
 

      ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว(Mr./Mrs./Miss)…………………..………………….........…..รหัสประจำตัว(Student No.)…………......… 
ระดับ(Level)……..……ประเภทวิชา(Type Subject)………………………………………สาขาวิชา(Branch Subject)……….…..…….……………. 
เกดิวันที่(Date of Birth)……....เดือน(Month)…..….…...…….พ.ศ(Year)……......เลขที่บัตรประชาชน(ID.Card)…………………...…..……….. 
บิดาชื่อ(Farther’s name)……………………………………..…..………...มารดาชื่อ(Mother’s name)…………………..…………………..…………… 

มีความประสงค์ที่จะขอใบรับรองสภาพการเป็นนักเรียน นักศึกษา      ภาษาไทย    ภาษาอังกฤษ  เพ่ือใช้สำหรับวัตถุประสงค ์        

   สมัครงาน            สมัครเรียนต่อ             อ่ืนๆ ระบุเหตุผล(Other)…………………………………….…………….…………… 
    

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการ 
 

    ขอแสดงความนับถือ 
 

     ลงชื่อ…………………………………….…………..นักศึกษา 
 

ได้เก็บค่าธรรมเนียมการขอใบรับรองสภาพการเป็นนักศึกษา จำนวน…..…..บาท ไว้เรียบร้อยแล้ว ใบเสร็จรับเงินเล่มที่…..เลขที่............ 
     ลงชื่อ..........................................................เจ้าหน้าที่การเงิน 
      (......................................................) 
 

ความเห็นของหัวหน้าแผนกทะเบียน…………………………………………………………………………………………………………………………..………...…
         

               ลงชื่อ………………………………………..………..นายทะเบียน 
            (.......................................................) 
  

ผลการพิจารณาของวิทยาลัยฯ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 
 

  ลงชื่อ………………………………………………….ผู้อำนวยการวิทยาลัยฯ 
               (ดร.ทรรศนะ  บุญขวัญ) 
  

คำชี้แจง 
1. ใช้รูปถ่ายหน้าตรง แต่งกายด้วยชุดนักศึกษาตามระเบียบวิทยาลัย ขนาด 1 นิ้ว (ชุดล่ะ 1 รูป) 
2. งานทะเบียนจะใช้เวลาในการจัดทำ/และเสนอลงนามประมาณ 7 วัน 
3. กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
4. ขอหนังสือรับรองภาษาอังกฤษ แนบสำเนาพาสปอร์ต จำนวน 1 ใบ 
5. ชำระค่าธรรมเนียมในการจัดทำภาษาไทยชุดละ 50 บาท ภาษาอังกฤษชุดละ 100 บาท 


